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        Sie befinden sich hier:
Projekte | Themen | TestsPrüfungen/ TestsXpert-Business-Zertifikate

    vhs.online  /  Kaufmännische Praxis, Xpert-Kurse


Unser Programm	Politik - Gesellschaft - Umwelt
	Kultur und Gestalten
	Gesundheit
	Sprachen
	Arbeit und Beruf, IT
	Grundbildung
	RBA - Agrarbildung
	vhs.online
	Bildungsfreistellung



	Einbürgerungstest
	Sprachprüfungen/ Zertifikate
	Online-Einstufungstest (Sprachen)
	Xpert-Business-Zertifikate




    








     
    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        

        
                
                    
                    Xpert-Business-Zertifikate

An unserer Volkshochschule können Sie Xpert-Business-Onlinekurse buchen. Xpert Business ist ein bundesweit anerkanntes System für die kaufmännische und betriebswirtschaftliche Weiterbildung. Im Anschluss an den Kurs können Sie eine Prüfung bei uns ablegen. Die Zertifikate der Prüfungen lassen sich zu Abschlüssen kombinieren, z.B. FinanzbuchhalterIn. Außerdem erkennen kooperierende Hochschulen die Leistungen, die Sie im Rahmen der Kurse erbringen, als Studienleistung an.

                

            

        
            

    
        
            
                
        
        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    
                        



                    
                
        
    



    


                        

                    
                
            

        
        
                

            

        
    




        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        


    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                     

Sie können bei uns die unten aufgeführten Kurse als Online-Lehrgänge buchen. Die Kursdaten entnehmen Sie bitte den Informationen zum jeweiligen Kurs. Sobald Sie sich angemeldet haben, erhalten Sie von uns die Zugangsinformationen und das Lehrwerk. Falls Sie Interesse haben, im Anschluss an den Lehrgang eine Prüfung zu absolvieren, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.
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         allenur buchbare Kurse anzeigen 
        
      
      
    

    
    
      nach Standort filtern:Auswahl Alle Kurse
Angermünde
Angermünde-Gartz
Angermünde-Gerswalde
Angermünde-Greiffenb
Angermünde-Lunow
Angermünde-Tantow
Prenzlau
Prenzlau-Brüssow
Prenzlau-Fürstenwerd
Prenzlau-Gramzow
Templin
Templin-Boitzenburg
Templin-Gerswalde
Templin-Lychen
Templin-Milmersdorf
Templin-Warthe




    
    
    
  
  
  




  
    
      
          Titel
      
    

  

  
    
      
          Datum
      
    

  

  
    
      
         Ort
      
    

  

  
    
      
          Nr.
      
    

  

  
    
     

     
  






  
  
      Büroprozesse 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 19.02.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95610      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Geschäftsprozesse 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 11.03.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95611      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Personenbezogene Aufgaben 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 08.04.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95612      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Auftragssteuerung und -koordination 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 29.04.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95613      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Dokumente mit Grafik und Text in Microsoft Word gestalten 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 21.02.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP961107      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Formulare erstellen 
  

  Wann:

   
    
      ab Do. 22.02.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP961108      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Vom Geschäftsbrief nach DIN 5008 zum Serienbrief 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 19.02.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP961110      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Barrierefreie Office- und pdf-Dokumente - Online-Seminar 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 08.05.2024, 18.30 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95601      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Einblick in die Welt des Controlling 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 08.04.2024, 20.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95614      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Finanzbuchhaltung 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 19.02.2024, 20.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95615      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Kosten- und Leistungs-Rechnung 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 11.03.2024, 20.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95616      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Unternehmerische Abläufe gewinnbringend optimieren 
  

  Wann:

   
    
      ab Mo. 29.04.2024, 20.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95617      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Entgeltabrechnung 
  

  Wann:

   
    
      ab Di. 30.04.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95618      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Vorbereitende Buchführung 
  

  Wann:

   
    
      ab Di. 20.02.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95619      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Einführung in die Buchführung 
  

  Wann:

   
    
      ab Di. 12.03.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95620      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Vertiefende Buchführung 
  

  Wann:

   
    
      ab Di. 09.04.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95621      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Personalsachbearbeitung 
  

  Wann:

   
    
      ab Di. 20.02.2024, 20.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95622      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Wissensmanagement und Mitarbeiterförderung 
  

  Wann:

   
    
      ab Di. 09.04.2024, 20.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95623      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Effektiver Umgang mit E-Mails 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 14.02.2024, 18.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    onlinekurs 
  

  Nr.:
 
  
    IP95641      
  

        
  Status:

  
     
         Kurs abgeschlossen 
          
    
  
  
    
   
       
         
            
                
                    
                
 
    
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Finanzbuchführung 1 - PRÜFUNG 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 03.07.2024, 9.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    Prenzlau, VHS R 203 
  

  Nr.:
 
  
    IPX954P101      
  

        
  Status:

  
     
         Anmeldeinformationen in der Kursbeschreibung (unten) 
          
    
  
  
    
   
       
        
         
            
                
            
         
 
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Finanzbuchführung 2 - PRÜFUNG 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 03.07.2024, 9.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    Prenzlau, VHS R 203 
  

  Nr.:
 
  
    IPX954P102      
  

        
  Status:

  
     
           Anmeldung möglich 
          
    
  
  
    
   
       
         
             
                 
                     
                        
                           
                                   
                           
                         

                   
                     
                  
              
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Lohn und Gehalt 1 - PRÜFUNG 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 03.07.2024, 9.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    Prenzlau, VHS R 203 
  

  Nr.:
 
  
    IPX954P103      
  

        
  Status:

  
     
         Anmeldeinformationen in der Kursbeschreibung (unten) 
          
    
  
  
    
   
       
        
         
            
                
            
         
 
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Einnahmen-Überschussrechnung - PRÜFUNG 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 03.07.2024, 9.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    Prenzlau, VHS R 203 
  

  Nr.:
 
  
    IPX954P105      
  

        
  Status:

  
     
         Anmeldeinformationen in der Kursbeschreibung (unten) 
          
    
  
  
    
   
       
        
         
            
                
            
         
 
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Kosten- und Leistungsrechnung - PRÜFUNG 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 03.07.2024, 9.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    Prenzlau, VHS R 203 
  

  Nr.:
 
  
    IPX954P106      
  

        
  Status:

  
     
         Anmeldeinformationen in der Kursbeschreibung (unten) 
          
    
  
  
    
   
       
        
         
            
                
            
         
 
          	  
             
   
  

   
      
  





  
  
      Bilanzierung - PRÜFUNG 
  

  Wann:

   
    
      ab Mi. 03.07.2024, 9.00 Uhr
     
  

  Wo:
 
  
    Prenzlau, VHS R 203 
  

  Nr.:
 
  
    IPX954P108      
  

        
  Status:

  
     
         Anmeldeinformationen in der Kursbeschreibung (unten) 
          
    
  
  
    
   
       
        
         
            
                
            
         
 
          	  
             
   
  

   
      
  










 
Anmeldung möglich



fast ausgebucht



Anmeldung auf Warteliste



Kurs abgeschlossen



Anmeldeinformationen in der Kursbeschreibung (unten)
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                    Regionalstelle Prenzlau

Brüssower Allee 48 | 17291 Prenzlau
 Telefon: 03984 2551 | Fax: 03984 2849

Öffnungszeiten:
 Dienstag: 8 - 12 Uhr und 14 - 17 Uhr
 Donnerstag: 8 - 12 Uhr und 14 - 17 Uhr
 Freitag: 8 - 12 Uhr (nach Vereinbarung)

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Regionalstelle Angermünde

Heinrichstraße 7 | 16278 Angermünde
 Telefon: 03331 24909 | Fax: 03331 24909

Öffnungszeiten:
 Dienstag: 10 - 12 Uhr und 13 - 16 Uhr
 Donnerstag: 10 - 12 Uhr und 13 - 17 Uhr

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Regionalstelle Templin

Dargersdorfer Straße 16 | 17268 Templin
 Telefon: 03987 2529 | Fax: 03984 2849

Öffnungszeiten:
 Montag: 9 - 12 Uhr
 Dienstag: 10:30 - 12 Uhr und 14 - 17 Uhr
 Donnerstag: 9 - 12 Uhr und 14 - 16 Uhr

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                

    Mastodon


                
                    



                
                
                    



                
            


        


    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        

        
                
            

        
            

    
        
            
                
        
        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    



                
        
    



    


                        

                    
                
                    
                        
                            

        

    
            
                



            
        
    



    


                        

                    
                
            

        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    



                
        
    



    


                        

                    
                
                    
                
            

        
        
                

            

        
    




        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        






    

            
                
                
                    



                
                
                

    
    
      
  




                
                    



                
                
                    



                
            


        






  
      
  
    	Kontrast  
	Ansicht  A A A



    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    
        	
                    
                        Erklärung zur Barrierfreiheit
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