

  
    
      Seitenbereiche:

      Navigation - Seiteninhalt - allgemeine Informationen

    

  






  
    
	
	




 	






		

  
    
    
      
        
      
    
    
     
       
          
	          
    
  
 
	  
      
    
  





	

	


	Programm	Gesamtübersicht
	Exkursionen
	Ausstellungen
	Politik - Gesellschaft - Umwelt
	Kultur und Gestalten
	Gesundheit
	Sprachen
	Arbeit und Beruf, IT
	EDV - Programme und Anwendungen
	Grundbildung
	Familie - Junge vhs - 2. Lebenshälfte
	RBA - Agrarbildung
	vhs.online
	Bildungsfreistellung
	Erweiterte Kurssuche


	Projekte | Themen | Tests	Prüfungen/ Tests
	Integration
	vhs.cloud
	Bildungsberatung
	Politische Grundbildung
	Vorlesetag


	Grundbildung	Grundbildungszentrum Uckermark
	Grundbildung
	Beratung für Lerner und Angehörige
	Information und Sensibilisierung
	Lerncafé


	RBA	Regionalstelle für Bildung im Agrarbereich (RBA)
	Ausbildung Landwirt
	Ausbildung Landwirtschaftsmeister
	Ausbildung der Ausbilder
	Pflanzenschutz
	Geschichte der RBA


	Für Dozenten	Wir suchen Sie
	Gut zu wissen
	Organisatorisches
	Fortbildungen
	Dokumente von A bis Z


	Service	Raumvermietung
	Firmenschulungen
	Gutscheine


	Über uns	Das Team
	Unsere Dozent*innen
	Arbeitsgrundlagen
	Weiterbildung mit Qualität
	Leitbild
	FAQ
	Downloads


	Kontakt	Kurswunsch
	Kontaktformular
	Öffnungszeiten
	Anfahrt
	vhs Cloud
	Newsletter-Anmeldung





  






    
        
        Sie befinden sich hier:
Programmvhs.online

 / Kursdetails


Unser Programm	Politik - Gesellschaft - Umwelt
	Kultur und Gestalten
	Gesundheit
	Sprachen
	Arbeit und Beruf, IT
	Grundbildung
	RBA - Agrarbildung
	vhs.online
	Bildungsfreistellung





    








     
    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    
        
		


























































 / Kursdetails


 
 


  
 
          
        

  
IP958002 Lean Office - das "produktive" Büro
 
        

        
        	Beginn	Mi., 20.03.2024, 20:00 - 21:30 Uhr
	Kursgebühr	15,00 € (aktuelles Entgelt)
	Teilnehmerentgeltstaffelung	15 € (kE)
	Dauer	  1 x 2		
             
	Kursleitung	  




  
		Thorsten Bradt
  



	
             

  
        
          
          
          

        
 
  
    
    Kontinuierlicher Verbesserungsprozess und Nachhaltigkeit

Die Prinzipien des Lean Managements besitzen den Charakter einer Philosophie. Es handelt sich also nicht um konkrete Handlungsanweisungen zur Umsetzung bestimmter Maßnahmen, sondern um einen im Unternehmen durchgängig geteilten Ansatz zur Verhaltensänderung. Das Lean Office zeichnet sich insoweit durch den Anspruch eines kontinuierlichen Verbesserungsprozesses (KVP) aus. Es identifiziert alles Unnötige sowie Ungenutzte – etwa überflüssige Bestände an E-Mails oder, weitergehend, brachliegende Talente von Mitarbeiter:innen –, um diese zu eliminieren bzw. zu aktivieren. Ziel dieses Digitalkurses ist eine substanzielle Einführung in die Thematik.

Kernthemen:
? Lean Office und kontinuierlicher Verbesserungsprozess
? Schaffung von Werten ohne Verschwendung
? Konkrete nwendungsbereiche im Büroalltag
? Im Detail – Bestände, Ausschuss und Nacharbeiten
? Das PLUS: Tipps zur Überarbeitung „falscher“ Prozesse

Fachliche Vorkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erforderlich. Der Digitalkurs ist auf ein hohes Maß an Interaktion angelegt – die Teilnehmer*innen können bei Bedarf teils parallel mitarbeiten und durchgängig eigene inhaltliche Anregungen bzw. Fragestellungen in das Kursgeschehen einbringen..

Diese Veranstaltung ist ein Angebot in Zusammenarbeit mit VHS DigitalKooperation. Den Zugangslink zur Veranstaltung erhalten Sie direkt von aktuelles forum Volkshochschule. Zu diesem Zweck leiten wir Ihre Kontaktdaten (Name und Mail-Adresse) an aktuelles forum Volkshochschule weiter. Bis 8 Tage vor Veranstaltungsbeginn ist die Stornierung kostenfrei. Danach fallen Gebühren an. Für die Veranstaltung gibt es eine Durchführungsgarantie.

Für das Webinar wird die Konferenzsoftware Zoom über einen deutschen Kooperationspartner datenschutzkonform eingesetzt. Informationen und Hinweise zu technischen Voraussetzungen finden Sie unter: 
https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362023-Zoom-Systemanforderungen-Windows-macOS-Linux
Techniktest: https://zoom.us/test
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  Uhrzeit
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                    Regionalstelle Prenzlau

Brüssower Allee 48 | 17291 Prenzlau
 Telefon: 03984 2551 | Fax: 03984 2849

Öffnungszeiten:
 Dienstag: 8 - 12 Uhr und 14 - 17 Uhr
 Donnerstag: 8 - 12 Uhr und 14 - 17 Uhr
 Freitag: 8 - 12 Uhr (nach Vereinbarung)

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Regionalstelle Angermünde

Heinrichstraße 7 | 16278 Angermünde
 Telefon: 03331 24909 | Fax: 03331 24909

Öffnungszeiten:
 Dienstag: 10 - 12 Uhr und 13 - 16 Uhr
 Donnerstag: 10 - 12 Uhr und 13 - 17 Uhr

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Regionalstelle Templin

Dargersdorfer Straße 16 | 17268 Templin
 Telefon: 03987 2529 | Fax: 03984 2849

Öffnungszeiten:
 Montag: 9 - 12 Uhr
 Dienstag: 10:30 - 12 Uhr und 14 - 17 Uhr
 Donnerstag: 9 - 12 Uhr und 14 - 16 Uhr

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                

    Mastodon


                
                    



                
                
                    



                
            


        


    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        

        
                
            

        
            

    
        
            
                
        
        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    



                
        
    



    


                        

                    
                
                    
                        
                            

        

    
            
                



            
        
    



    


                        

                    
                
            

        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    



                
        
    



    


                        

                    
                
                    
                
            

        
        
                

            

        
    




        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        






    

            
                
                
                    



                
                
                

    
    
      
  




                
                    



                
                
                    



                
            


        






  
      
  
    	Kontrast  
	Ansicht  A A A



    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    
        	
                    
                        Erklärung zur Barrierfreiheit
                    
                
	
                    
                        Impressum
                    
                
	
                    
                        Widerruf
                    
                
	
                    
                        AGB
                    
                
	
                    
                        Datenschutz
                    
                
	
                    
                        Sitemap
                    
                


    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



  
      


  











